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semester-ii 

Course Code:  BEN-SEC-151 

Name of the Course:  িড িট িপ ও ফ সংেশাধন 

Credits- 3 ;   Contact Hours:   45 
End Semester Exam Marks: 50;  Practical Marks: 30;  Internal (CCA) Marks: 20 

 
 
Course Objective:  This paper aims to make the learners skilled on DTP and use of ICT in 
creative writing, blogging, academic writing, and content writing in print & electronic media. 
It emphasizes on instruction on MS word and MS Power Point. It also offers instruction on 
proof reading 
 
Course Outcome: Students will be enriched with multi-faced content writing skills, DTP & 
Proof reading; which will make them eligible for getting job in print & electronic media and 
publication sector; and will  also open scope  for self employment, start-up business etc.    

 

Unit I :  িড িট িপ কী, বাংলা ও ইংেরিজ সফটওয়ার স েক ধারণা, বাংলা ও ইংেরিজ িক- বাড ব বহােরর  

           প িত।   

Unit II :  MS Word এবং MS Power point িশ া। 

Unit III :  ি  এবং বদু িতন মাধ েম িবষয় িলখেনর (Content Writing) কৗশল ।                            

Unit IV :  ফ সংেশাধেনর িবিভ  র 

             ফ সংেশাধেনর সংি  িবষেয়র ান- কিপ, গ ািল ফ, হট ও কা   

            কে ািজশন, পেয় ট, মজার ।  

Unit V :   ব বহািরক ফ সংেশাধন । 

 

 
সহায়ক — 

১। অপরািজতা বে াপাধ ায়--  ফ সংেশাধেনর থম পাঠ, া িবকাশ, কলকাতা 

২। মুহ দ আেনায়ার হেসন ফিকর- সহেজ িশিখ মাইে াসফট অিফস, অদম  কাশ, ঢাকা 

৩। মৃ য় ামািণক (স ািদত)— লখািলিখর পাঠশালা, গাঙিচল, কলকাতা  

৪। জ ািতময় সন - পা ু িলিপ থেক ফ সংেশাধন, স িষ কাশন, কলকাতা   

৫। Vishnu Priya Singh—Asian DTP Course, Coputech Publications Limited 

৬। Vishnu Priya Singh—DTP Course Book, Coputech Publications Limited 

৭। Priti Sinha, Pradip K Sinha—Computer Fundamentals, BPB Publications 

 
 

ELEARNIN
G IN

FO

www.el
ea

rn
in

gi
nf

o.i
n


