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Syllabi of SEC Papers  

semester-i 

Course Code:  BEN-SEC-101 

Name of the Course:  সংেযােগর Ŝপ-রীিত, পাëুিলিপ Ĵƍিত ও Ĵিতেবদন িলখন 

Credits- 3; Contact Hours:   45 

End Semester Exam Marks: 50 ;  Practical Marks: 30 ;  Internal (CCA) Marks: 20 

 
Course Objective:  This paper aims to make the learners skilled on varied types of 
communication in today’s world. It further offers instruction on manuscript preparation and 
creative content writing 
 
Course Outcome: Students will be enriched with multi-faced communication skills and 
writing skills; which will make them eligible for getting job in media and publication sector.    

 

Unit I :  সংেযাগ –Ʊমৗিখক ও Ʊলখ� Ŝপ, একক কথন, সংলাপ, সা¢াৎকার ।  

Unit II :  নিথকরণ, সংেকাচন, সőসারণ । 

Unit III :  পাëুিলিপ কী, পাëুিলিপ Ʋতিরর িবিভĨ পযƳায়, িবরামিচƠ সহ িবিভĨ িচেƠর ব�বহার।  

 Unit IV :  তথ� কী, তেথ�র Ĵকারেভদ, তথ�সূø, ²ĠপিØ। 

 Unit V :   সমকালীন ঘটনা অবলŔেন Ĵিতেবদন রচনা; 

            পøেলখন (আেবদনপø, আĜঃকাযƳালয় পø, বািণিজ�ক পø)।             

 

সহায়ক ²Ġ- 

১। সØীব Ʊদব লƅর—কীভােব িলখেবন, মহাজািত Ĵকাশন, কলকাতা 

২। নীেরģনাথ চ�বতƳী-- বাংলা কী িলখেবন Ʊকন িলখেবন, আনĢ পাবিলশাসƳ, কলকাতা 

৩। সুভাষ ভÛাচাযƳ— বাংলা Ʊলখক ও সŐাদেকর অিভধান, আনĢ পাবিলশাসƳ, কলকাতা 

৪। সুভাষ ভÛাচাযƳ— আধুিনক বাংলা Ĵেয়াগ অিভধান, আনĢ পাবিলশাসƳ, কলকাতা 

৫। মৃĩয় Ĵামািণক (সŐা.) Ʊলখািলিখর পাঠশালা, গাঙিচল, কলকাতা 

৬। পীযূষ Ʊদ- বাণী িবিচøা, বাণী Ĵকাশনী, কলকাতা 

৭। সুভাষ ভÛাচাযƳ—িতŽ ¢ণকাল, বাংলা িবরামিচƠ ও অন�ান� Ĵস¿, আনĢ পাবিলশাসƳ, কলকাতা।  

৮। িবųিজৎ ভÛাচাযƳ—সংেযােগর Ŝপ রীিত ও Ĵেয়াগ, ƅলার পাবিলেকশন, কিরমগØ। 

৯। রমাকাĜ দাস ও অিনবƳাণ দó – অনুবাদতô ও গণÑাপনিবদ�া, এিশয়ান ƱĴস বুকস, কলকাতা 
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