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Syllabi of SEC Papers  

semester-i 

Course Code:  BEN-SEC-101 

Name of the Course:  সংেযােগর প-রীিত, পা ু িলিপ িত ও িতেবদন িলখন 

Credits- 3; Contact Hours:   45 

End Semester Exam Marks: 50 ;  Practical Marks: 30 ;  Internal (CCA) Marks: 20 

 
Course Objective:  This paper aims to make the learners skilled on varied types of 
communication in today’s world. It further offers instruction on manuscript preparation and 
creative content writing 
 
Course Outcome: Students will be enriched with multi-faced communication skills and 
writing skills; which will make them eligible for getting job in media and publication sector.    

 

Unit I :  সংেযাগ – মৗিখক ও লখ  প, একক কথন, সংলাপ, সা াৎকার ।  

Unit II :  নিথকরণ, সংেকাচন, স সারণ । 

Unit III :  পা ু িলিপ কী, পা ু িলিপ তিরর িবিভ  পযায়, িবরামিচ  সহ িবিভ  িচে র ব বহার।  

 Unit IV :  তথ  কী, তেথ র কারেভদ, তথ সূ , পি । 

 Unit V :   সমকালীন ঘটনা অবল েন িতেবদন রচনা; 

            প েলখন (আেবদনপ , আ ঃকাযালয় প , বািণিজ ক প )।             

 

সহায়ক - 

১। স ীব দব ল র—কীভােব িলখেবন, মহাজািত কাশন, কলকাতা 

২। নীের নাথ চ বতী-- বাংলা কী িলখেবন কন িলখেবন, আন  পাবিলশাস, কলকাতা 

৩। সুভাষ ভ াচায— বাংলা লখক ও স াদেকর অিভধান, আন  পাবিলশাস, কলকাতা 

৪। সুভাষ ভ াচায— আধুিনক বাংলা েয়াগ অিভধান, আন  পাবিলশাস, কলকাতা 

৫। মৃ য় ামািণক (স া.) লখািলিখর পাঠশালা, গাঙিচল, কলকাতা 

৬। পীযূষ দ- বাণী িবিচ া, বাণী কাশনী, কলকাতা 

৭। সুভাষ ভ াচায—িত  ণকাল, বাংলা িবরামিচ  ও অন ান  স , আন  পাবিলশাস, কলকাতা।  

৮। িব িজৎ ভ াচায—সংেযােগর প রীিত ও েয়াগ, লার পাবিলেকশন, কিরমগ । 

৯। রমাকা  দাস ও অিনবাণ দ  – অনুবাদত  ও গণ াপনিবদ া, এিশয়ান স বুকস, কলকাতা 
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